Prihlasovacie Udaje od nas obdrzite po objednani Gcasti na veltrhu Gaudeamus.
Ak prihlasovacie Udaje nemate, napiSte nam na info@gaudeamus-sk.sk.

Pre prihlasenie do systému otvorte v internetovom prehliadaci stranku
https://sk.gaudeamus.cz a v pravom hornom rohu stranky kliknite na
tlacidlo ,M0J GAUDEAMUS".

Vyplrite prihlasovaci e-mail a heslo a kliknite na tlacidlo "Prihlasit’ sa".

Sprava uzivatel'ského konta: tu mozete spravovat’ kontaktné a obchodné
informacie pre Ucely objednavok Ucasti na vystave. Mozete tu tieZ menit’ svoje
pristupové heslo. Tieto Udaje musia byt vyplnené pred vytvorenim prvej
objedndvky. Udaje tu zadané sa automaticky priradi ku vdetkym
novovytvorenym objednavkam.

Moje objednavky: tu si mozete zobrazit' sihrn vSetkych Vami vytvorenych
objednavok. Pri kazdej objednavke su zobrazené vsetky objednané polozky
vratane cien a tiez histdrie stavov objednavky.

Vytvorit’ novi objednavku: tu vidite jednotlivé veltrhy Gaudeamus, na ktoré
je prave mozné vytvorit’ objednavku. Pre prihlasenie na viacerych veltrhov je
nutné pre kazdy z nich vytvorit' osobitnl objednavku. Na jeden veltrh mozno
vytvorit’ viac ako jednu objednavku - napriklad v pripade doobjednavok d'alSieho
vybavenia atd'.

Sprava udajov o skole: tu mozete spravovat’ Udaje o Skole, fakultach a
Studijnych odboroch/programoch obsiahnutych v databazi veltrhu Gaudeamus.
Praca s tymto nastrojom je popisana v samostatnom manuali.

Informacie a navody: tu s Vam k dispozicii navody pre pracu so systémom
on-line objednavok, pracu so databdzou Studijnych odborov/programov,
dolezité formulare pre prihlasenie na veltrh a d'alSie informacie.



Pred vytvorenim prvej objednavky prosim najskor vyplite vsetky
udaje v sekcii "Sprava uzivatel'ského konta".

Pred vytvorenim prvej objednavky na ktorykol'vek vel'trh prosim najskor urobte
rezervaciu umiestnenia vystavnej plochy a terminov prednasok. Rezervaciu
mozno vykonat' on-line na www.sk.gaudeamus.cz, telefonicky alebo e-mailom.

Pre vytvorenie novej objednavky, kliknite na oranzové tlacidlo "Objednavka" na
prisluSnom veltrhu.

Po presmerovani na objednavkovy formular mozete objednat’ pozadovanu
expoziciu, vybavenie a dalSie sluzby.

Polozky objednavky vyberate jednym z nasledujucich sposobov:
o ZaSkrtavacie pole
o Vyber poctu ks alebo m?
o Vyber z niekolkych moznych variantov
o Textové pole

U vacsiny poloziek je zobrazena cena bez DPH za jednotku. Niektoré doplriujlce
polozky cenu nemaju.

Po vybrani prvej polozky sa v pravej Casti stranky zobrazi plavajuci box, ktory
zobrazuje aktualnu celkovl cenu bez DPH a s DPH za cell objednavku. Celkova
cena je automaticky prepocitana po vybere kazdé d'alSie polozky.

U niektorych poloZiek je zobrazena siva ikona s pismenom "i", po nabehnuti
mySou na tuto ikonu sa zobrazi dodatocné informacie k tejto polozke.

Do objednavky prosim vzdy vyplnite cisla rezervovanych sektorov,
terminy rezervovanych prednasok a na zaver sposob platby.

Pre dokoncenie objednavky, kliknite na oranZové tlacidlo "Odoslat’ na konci
formulara".

Rozpracovani objednavku nemozno ulozit’ pre neskorsie dokoncenie!

Po odoslani objednavky obdrzite automaticky potvrdzovaci e-mail.

Po obdrzani Vasej objednavky, Vas bude Co najskor kontaktovat’ clen nasho
timu a Vasu objednavku potvrdi, pripadne prediskutuje nutné Upravy.

Automaticky e-mail dostanete tiez zakazdym, ak dojde k zmene stavu Vasej
objednavky.



Po potvrdeni objednavky, Vam zasleme e-mailom alebo posStou objednavkovy
formular a zmluvu o Ucasti na vystave na podpis spolu so zalohovou faktdrou.

Ak mate otazky na funkcnost' systému, nemate prihlasovacie Udaje alebo
sa pri praci so systémom stretdvate s chybami, napiste nam
na info@gaudeamus-sk.sk.

Ak hlasite chybu v systéme, poslite nam prosim ¢o najpresnejsi popis situacie,
v ktorej chyba nastava vratane snimky obrazovky s chybovym hlasenim.



