Prihlasovacie Udaje od nas ziskate po objednani sa na veltrh Gaudeamus.
Pokial prihlasovacie Udaje nemate, napiste nam na info@gaudeamus-sk.sk.
Po prihlaseni do databaze otvorte v internetovom prehliadaci stranku
https://admin.gaudeamus.cz/login/.
Vyplite prihlasovaci e-mail a heslo a kliknite na tlacitko ,Prihlasit se".
Editaciu Udajov o skole, fakultach a odboroch mozete vykonavat' kedykol'vek.
Do tlateného kataldgu, elektronického kataldgu a mobilnej aplikacie vel'trhu
mozu vSak byt’ zaradené len Udaje, které zadate pred prislusSnym terminom
uzavierky. O terminoch uzavierok Vas vzdy budeme predtym informovat'.
Najdete ich tiez v Objednavke sluzieb na vystave a v sekcii ,Chci vystavovat™
na webovych strankach.
Pokial’ vykonavate editaciu Udajov v priebehu niektorého z veltrhov, pocitajte
prosim s vacsou c¢asovou rezervou od zadania poziadavku do schvalenia
administratorom.

Po prihlaseni mozete zmenit' Vase prihlasovacie Udaje po kliknuti na polozku
»PrihlaSovaci udaje" v 'avom menu.
Tu moOzZete zmenit”:

o Meno a priezvisko

o Prihlasovacie meno

o E-mailovu adresu

o Heslo
Heslo, ktoré od nas dostanete doporuc¢ujeme vzdy po prvom prihlaseni
zmenit'.

Udaje o $kole mdzete editovat’ po kliknuti na polozku ,Moje $kola" v I'avom
menu.

Na editaciu Udajov o Skole kliknite na modré tlacidlo so symbolom ceruzky
vpravo na konci riadku s nazvom Skoly.

Udaje, ktoré tu vyplnite s pouZité na propagaciu Skoly na webovych
strankach, v mobilnej aplikacii a v kataldgoch veltrhu. Tieto Udaje sa
neuvadzaju do objednavky ucasti na veltrhu ani do fakturacie.

Nie je nutné vyplnit’ vSetky koldnky. Doporucujeme vSak vyplnit’ ¢o najviac
informacii.


https://admin.gaudeamus.cz/login/

Tu mozete editovat’ tieto udaje:
o Nazov Skoly
o Nazov skoly anglicky (Vyplrite, aby sa Skola spravne zobrazovala v
anglickej verzii webovych stranok vel'trhu).
Ulicu
Mesto
Mesto anglicky (Vyplnte, aby sa Skola spravne zobrazovala v anglickej
verzii webovych stranok veltrhu).
PSC
Kraj
Stat

Telefon

Typ Skoly (vyber z variant : verejna, sukromna, statna. Mbzete vybrat’

len jednu variantu).

o Druh skoly (vyber z variant: univerzita, vysoka skola, vyssia odborna
Skola, jazykova Skola, poradenska instittcia, nakladatel'stvo odbornej
literatary, priprava na prijimacie skusky, sprostredkovanie vzdelania
v zahranici, ind vzdelavacia institicia. M6Zete vybrat’ len jednu
variantu).”

o O O

O O O O O

o URL (Adresa webovych stranok skoly).
o E-mail (Najlepsie kontaktny e-mail pre uchadzacov o Studium).
o Certifikaty (Certifikaty kvality a iné. Napriklad: ECTS, DS, ISO, atd.).

Po Uprave udajov a kliknuti na ,Ulozit" je zmena Udajov zaslana
administratorovi na schvalenie.

Pokial' zmena ¢aka na schvalenie, zobrazuje sa na prisluSnom riadku text
»(Navrh Upravy na...)".

UskutoCnené zmeny sa na webovych strankach (z pohladu navstevnika)
zobrazia az po schvaleni administratorom.

Udaje o $kole mdzete editovat’ po kliknuti na polozku ,Moje kola" v I'avom
menu.

Pre editaciu Udajov o fakulte kliknite na tlacidlo so symbolom ,+" vl'avo na
riadku s nazvom Skoly. Nasledne sa Vam rozbali zoznam fakult priradenych ku
Skole.

Pre editaciu Udajov o konkrétnej fakulte kliknite na modré tlaidlo so
symbolom ceruzky vpravo na konci riadku s nazvom danej fakulty.

Nie je nutné vyplnit’ vSetky Udaje. Doporucujeme vsak vyplnit’ ¢o najviacej
informacii.

Tu mozete editovat’ tieto udaje:
o Kontaktné udaje:
o Nazov fakulty
o Nazov fakulty anglicky (Vyplnte, aby sa Skola spravne zobrazovala v
anglickej verzii webovych stranok vel'trhu).
Ulicu
Mesto

o O



o Mesto anglicky (Vyplnte, aby sa fakulta spravne zobrazovala v anglickej
verzii webovych stranok veltrhu).

o PSC

o Kraj

o Stat

o Telefén

o URL (Adresa webovych stranok fakulty).

o E-mail (NajlepSie kontaktny e-mail pre uchadzacov o Studium).

o Certifikaty (Certifikaty kvality a iné. Napriklad: ECTS, DS, ISO, atd.)

 Informacie o prijimacich skiskach:

o Prijimacie skusky (Ci sa prijimacie skusky konaju alebo st uchadzadi
prijimani bez prijimacich skisok).

o Termin prijimacich skdsok.

o Forma prijimacich skusok (Pisomné, Scio testy, ustny pohovor,
talentové atd.) 5

o Zameranie na predmety (z ktorych predmetov SS su pri prijimacich
skuskach testované znalosti).

o Vzor prijimacich skisok (Odkaz na webové stranky fakulty, kde je
dostupny vzor prijimacich skasok).

o Informacie o prihlaseni:

o Termin prihlasky (Termin dokedy je nutné prihlasku dorucit).

o Poplatok za prihlasku.

o Pocet zaujemcov (Pocet zaujemcov prihlasenych na fakultu v minulom
akademickom roku).
Pocet prijatych (Pocet zaujemcov prijatych na fakultu v minulom
akademickom roku).
Pravdepodobnost’ prijatia (Pomer prihlasenych a prijatych zaujemcov
v minulom akademickom roku vyjadreny v percentach).

(@)

O

e Doplnujuce informacie
o Doporucujeme maturovat’ (Doporucenie, z ktorych predmetov by mali
zaujemcovia o Studium na fakulte maturovat).
o Def otvorenych dveri (Termin diia otvorenych dveri).
o Pripravné kurzy (Ci ich fakulta organizuje alebo nie).
o Komentar (Akékol'vek stru¢né doplriujlce informacie o fakulte).

e Pokial' tu niektora z VaSich fakult chyba, kontaktujte nas na
info@gaudeamus-sk.sk

e Po Uprave Udajov a kliknuti na ,Ulozit" je zmena udajov zaslana
administratorovi na schvalenie.

e Pokial' zmena ¢aka na schvalenie, zobrazuje sa na prislusnom riadku text
»(Navrh Upravy na....)"

e UskutoCnené zmeny sa na webovych strankach (z pohladu navstevnika)
zobrazia az po schvaleni administratorom.



Studijné odbory/programy je mozné priradit’ priamo ku $kole alebo k fakulte.
Pokial’ ma Vasa skola fakulty, doporucujeme ku skole priradit’ vSetky
studijné odbory/programy vsetkych fakuilt, a k jednotlivym fakultam
priradit’ aj nimi ponikané studijné odbory/programy.

Pokial’ editujete alebo pridavate velké mnozstvo Studijnych oborov/programov
naraz, doporucujeme pouzit’ import.

Pokial’ editujete alebo pridavate vel'ké mnozstvo Studijnych oborov/programov
naraz, doporucujeme pridavat’ a editovat’ Studijné odbory/programy postupne.

Pridavanie nového studijného odboru/programu ku skole uskutocnite kliknutim
na zelené tlacidlo so symbolom ,+" vpravo na konci riadku s nazvom skoly.
Pridavanie nového Studijného odboru/programu k fakulte uskutocnite
kliknutim na zelené tlacidlo so symbolom ,+" vpravo na konci riadku s ndzvom
fakulty.

Nanovo pridany Studijny odbor/program je po uloZeni zvyrazneny Cervenou
farbou — je neaktivny, nezobrazuje sa na webu (z pohl'adu navstevnika)

a Caka na schvalenie administratorom.

U studijného odboru/programu mozete editovat’ tieto parametre:

o Nazov odboru : Vyplite nazov Studijného odboru/programu. V tomto
poli funguje nasepkavac - zacnite pisat’ nazov a systém Vam ponukne
odpovedajlce nazvy odborov/programov, ktoré su v databaze uz
zadané. Vyberte existujuci nazov alebo napiste novy. K jednej skole
alebo fakulte sa da priradit’ len jeden odbor/program s rovnakym
nazvom. Nazov odboru prosim zadavajte v rovhakom jazyku,
ako je ten, ktory zvolite v poli ,Jazyk studia".

o Typ studia 1-6 : Vol'ba z variant: bakalarske, nadvéazujlce
magisterské, magisterské (U odborov, ktoré sa nedelia na bakalarsky
a magistersky nadvazujdci stupen, napr. odbor ,VSeobecné Iékarstvi®),
doktorské, VOS (Odbory zakoncéené titulom DiS.), iné. K
odboru/programu mozete priradit’ jeden alebo viac typov studia.
Napriklad pokial' pontkate odbor , Informatika® s rovnakym nazvom od
bakalarskeho az po doktorsky stupen, vyplnte do kolonky , Typ studia
1" hodnotu ,bakalarské", do koldnky , Typ studia 2" hodnotu ,navazujici
magisterské" do koldnky ,, Typ studia 3" hodnotu , doktorské" a ostatné
koldnky pre typ Studia nechajte prazdne.

o Forma stadia 1 — 2: Vol'ba z variant: prezencné (denné)

a kombinované (externé). Pokial' odbor s rovnakym nazvom ponukate
len v jednej forme Stldia, vyplnte len kolonku ,Forma studia 1" a druhu
nechaijte prazdnu. V opacnom pripade vypliite kolonky obe.

o Jazyk studia: Vol'ba z variant: Cestina, Slovencina, Anglictina,
Nemcina, iny. V rovnakom jazyku ako vyplnite tu, napiSte prosim
i nazov odboru.

o Stav: Vol'ba z variant: aktivny, neaktivny. Pokial zvolite vol'bu
LAktivni* odbor sa zobrazuje navstevnikom webu. Pokial’ zvolite vol'bu



»Neaktivni* odbor zostane pri Skole/fakulte priradeny, ale nezobrazuje
sa navstevnikom webu.

Nie je nutné vyplnit’ vSetky kolonky. Doporucujeme vsak vyplnit’ ¢o najviac
informacii.

Zmazanie Studijného odboru/programu uskutocnite kliknutim na cervené
tlacidlo so symbolom ,X" vpravo na konci riadku s nazvom odboru/programu.

Tlacidlo pre import a export zoznamu odborov/programov najdete na riadku

s nazvom skoly alebo fakulty.

Import a export zoznamu odborov/programov prebieha prostrednictvom csv
suborov v presne danom formate (hodnoty oddelené bodkociarkou, kddovanie
UTF-8). S csv subormi sa da pracovat’ v programe MS Excel.

Doporucujeme nevytvarat’ novy subor k importu. Lahsi pristup je
najprv si vyexportovat’ aktualny zoznam odborov/programov danej
skoly alebo fakulty, v hom urobit’ poZzadované tpravy a potom ho
naimportovat’ spat’. Po Uprave je nutné subor ulozit’ ako csv

s hodnotami oddelenymi bodkociarkou v kédovani UTF-8.

Hodnoty do stipcov doporucujeme neodpisovat’ rucne, ale kopirovat'.
Pre Gspesny import prosim ziadnym sposobom nemeiite typ suboru,
format buniek, struktiru siboru ani syntax skratiek!

Pred uskutocnenim akychkol'vek zmien doporucujeme vyexportovat’
subor s aktualnym stavom a ponechat’ si ho ako zalohu!

Struktira siboru a pouZivané skratky:

o 1. Stlpec — ,Nazev Skoly": nazov je nutné zadat’ v rovhakom tvare tak
ako je zapisany v udajoch Skoly.

o 2. Stlpec — ,Nazev fakulty": nazov je nutné zadat’ v rovnakom tvare tak
ako je zapisany v Udajoch fakulty. Nazov fakulty vyplrte len pokial
importujete odbory/programy k fakulte. Pokial’ importujete ku Skole,
nechaijte stlpec prazdny.

o _3. Stlpec — ,Nazev oboru/programu": vyplite poZzadovany nazov
odboru/programu.

o 4. Stlpec — ,Typ Skoly": Tu musi byt rovnaka hodnota ako je nastavena
pri Skole. Pripustné hodnoty su:

= Ve" —verejna
,S0" — sukromna
,St" — Statna

o 5.—10. Stlpec — ,Typ studia 1 - 6™: pokial’ chcete pre dany odbor
pridat’ viacej typov Studia, vyuZijte viacej stipcov. Do kaZdého stipca
mozete vlozit' len jednu hodnotu. Nevyuzité stipce nechajte prazdne.
Pripustné hodnoty su:

= ,Bc" = bakalarske

= _NMgr/NIng" = nadvéazujlce magisterské
= ,Mgr" = magisterské

= ,PhD" = doktorské

= ,DiS" = Studium na vyssej odbornej Skole




= Jiné" = pre vSetky ostatné typy Studia

o 11.- 12. Stipec . ,Forma studia 1 - 2": pokial chcete pre dany odbor pridat’
obe formy Studia, vyuZite oba stipce. Do kazdého stlpca mézete vioZit' len
jednu hodnotu. Nevyuzité stipce nechajte prazdne.

Pripustné hodnoty su:
= _P/D" = prezencné/denné
= K/E" = kombinované/externé

o 13. Stipec - ,Jazyk studia“: Pre kazdy odbor mdZete zvolit' len jeden jazyk
Stadia. Do stlpca mo6zete vlozit' len jednu hodnotu. Je nutné napisat’ nazov
odboru v rovnakom jazyku ako je jazyk studia. Pripustné hodnoty su:

= ,CZ" = Cesky

= ,SK" = Slovensky
= ,EN" = Anglicky

= ,DE" = Nemecky
= JIN" = Iny jazyk

o 12. Stipec —  Identifikator 8koly": zistite v kontaktnych Gdajoch o $kole. Je
nutné dodrzat’ presnu syntax.

Export zoznamu:

o Pre export zoznamu odborov/programov kliknite na svetlo modré tlacitko
»Export obor" na riadku s nazvom skoly alebo univerzity.

o Po kliknuti na tlacitko sa stiahne csv subor, ktory sa ulozi do umiestnenia
podla nastavenia Vaseho internetového prehliadaca.

o Stiahnuty sibor mozete otvorit’' v programe MS Excel, alebo v akomkol'vek

textovom editore (Ultraedit, PSpad, atd.)

Import zoznamu:

o Doporucujeme nevytvarat’ novy subor k importu. Lahsi postup je
najprv si vyexportovat’ aktualny zoznam odborov/programov danej
Skoly alebo fakulty, v nom urobit’ pozadované Upravy a znovu ho
naimportovat’ spat’.

o Pre import zoznamov odborov/programov kliknite na svetlo modré
tlacidlo ,Import obor" na riadku s nazvom Skoly alebo univerzity.
Potom vyberte subor, ktory chcete importovat’ a potvrdte.

o Pre UspesSny import je nutné u vyexportovaného suboru ponechat’ typ
suboru, Struktdru stboru a kddovanie.

o Priimporte je aktualny zoznam odborov/programov cely
nahradeny importovanym zoznamom !

Pre editaciu Udajov o konkrétnom odbore/programe kliknite na modré tlacidlo
so symbolom ceruzky vpravo na konci riadku s ndzvom daného odboru
programu.

Popis jednotlivych kritérii odboru/programu najdete vyssie v kapitole
,PFidavani novych studijnich obor{/programd".



e Nie je nutné vyplnit’ vSetky koldnky. Doporucujeme vSak vyplnit’ ¢o najviac
informaci.

e Po Uprave udajov a kliknuti na ,Ulozit" je zmena Udajov poslana
administratorovi na schvalenie.

e Pokial' zmena Caka na schvalenie, zobrazuje sa na prislusSnom riadku text
»(Navrh Gpravy na ...)".

e Uskuto¢nené zmeny sa na webovych strankach (z pohl'adu navstevnika)
zobrazia az po schvaleni administratorom.

o Doporucujeme do databaze zadat’ ¢o najviac informacii o Vasej
skole, fakultach a studijnych odboroch/programoch. Informacie
z databaze su vyuzivané ako podklad na propagaciu Vasej skoly na
weboch vel'trhu, v katalégoch vel'trhu, v mobilnej aplikacii vel'trhu
a v sprievodnych programoch.

Weby www.gaudeamus.cz, www.sk.gaudeamus.cz,
www.en.gaudeamus.cz:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov.
o Zobrazenie Skoly v dlazdiciach v sekciach ,Kdo tam bude".
o Zobrazenie Skoly vo vysledkoch vyhladavania vo vyhladavaci
Skol.
o Stranka so zakladnymi informaciami o Skole.

Mobilna aplikacia Gaudeamus Guide:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov.
o Zaradenie do interaktivneho planu pavilonu.
o Zaradenie do interaktivneho programu prednasok.

Propagacny katalog vel'trhu a newslettery pre stredné skoly:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov.

Tlaceny katalog vel'trhu:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov vratane zakladnych
kontaktnych informacii.

Elektronicky katalog vel'trhu:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov.
o Zobrazenie Skoly vo vysledkoch vyhladavania vo vyhladavaci
Skol.
o Stranka so zakladnymi informaciami o sSkole.



Informacny systém pre pedagogov:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatel'ov.
o Zobrazenie skoly vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci skol.
o Stranka so zakladnymi informaciami o Skole.

Poradensky servis na vel'trhu:
o Zaradenie do zoznamu vystavovatelov.
o Zobrazenie Skoly vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhladavaci
Skol.

Weby www.gaudeamus.cz, www.sk.gaudeamus.cz,
www.en.gaudeamus.cz:

Zaradenie do zoznamu fakult.

O

o Zobrazenie fakulty vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
fakult.

o Zobrazenie fakulty v zozname fakult na stranke so zakladnymi

informaciami o materskej skole.
o Stranka so zakladnymi informaciami o fakulte.

Propagacny katalog vel'trhu a newslettery pre stredné skoly:
o Zaradenie do zoznamu fakult.

Elektronicky kataldg vel'trhu:
o Zaradenie do zoznamu fakult.
o Zobrazenie fakulty vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
fakult.
o Stranka so zakladnymi informaciami o fakulte.

Informacny systém pre pedagodgov:
o Zaradenie do zoznamu fakult.
o Zobrazenie fakulty vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
fakult.
o Stranka so zakladnymi informaciami o fakulte.

Poradensky servis na vel'trhu:
o Zaradenie do zoznamu fakult.
o Zobrazenie fakulty vo vysledkoch vyhl'adavania vo
vyhladavadi fakult.

Weby www.gaudeamus.cz, www.sk.gaudeamus.cz,
www.en.gaudeamus.cz:

o Zobrazenie odboru vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
odborov.



o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o Skole.

o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o fakulte.

Mobilna aplikacia Gaudeamus Guide:
o Zobrazenie odboru vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
odborov.

Elektronicky katalég vel'trhu:
o Zobrazenie odboru vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
odborov.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o skole.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o fakulte.

Informacny systém pre pedagodgov:
o Zobrazenie odboru vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
odborov.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o Skole.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o fakulte.

Poradensky servis na vel'trhu:
o Zobrazenie odboru vo vysledkoch vyhl'adavania vo vyhl'adavaci
odborov.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o Skole.
o Zobrazenie odboru v zozname odborov na stranke so zakladnymi
informaciami o fakulte.

e Pokial' mate otazky na funkénost’ systému, nemate prihlasovacie udaje
alebo sa pri praci so systémom stretavate s chybami, napiste nam na
info@gaudeamus-sk.sk.

e Pokial hlasite chybu v systéme, poslite nam prosim ¢o najpresnejsi
popis situacie, v ktorom chyba nastava vratane snimku obrazovky
s chybovym hlasenim.



